
   
 
 
 
 

 
 

 الماليةمدير عام الإدارة العامة للشئون 
 بيانات تحديد الوظيفة: 

 مسمى الوظيفة :  مدير عام الإدارة العامة للشئون المالية 

المالية:  الدرجة  مدير عام   
 المجموعة النوعية :  الإدارة العليا 

 موقع الوظيفة :  الإدارة المركزية للشئون المالية والإدارية الإدارة العامة للشئون المالية التابعة لرئيس  قمة وظائف  

:  الوظيفي المسار  المالية الممتازة   درجةال هي الوظيفة   اإليهتقود    مالية درجة أعلي   
 

 الغرض من الوظيفة: •

بما يحقق    الختاميةتح وضاط  اتتياجات المصازنتحقيق الرشاادة   المصصاصاات المالية للهيئةتح وتحصايس المساتوقات وإعداد الموازنات وا ساا ت   •
 المستهدف منها.

  :المهام التصصصية
 .هذا الصدد  يشرف على تنفيذ القوانين واللوائح المالية والتعليمات والكتب الدورية الصادرة من الجهات المصتصة  •
 .الختاميوا ساب  ةربع سنوياليشرف على إنجاز التقارير المالية المطلوبة شهرياً و  •
 . لإدارةيشرف على تنظيم الدفاتر والسجلات المحاسطية ططقا للقوانين واللوائح والكتب الدورية المنظمة للعمس  •
لمسااااااااتوقات العاملين    الإلكترونيوصاااااااااتب التوقيع امو  بمنظومة الدفع   (GFMIS) يشاااااااارف على إدارة النظم المالية ا كومية ا دي ة •

 (.(GPSوالغير
 .المالية  لنواتييتابع إعداد الطووث والمذكرات المتعلقة  •
 .لجان الطت لعمليات شراء السلع والخدمات  يشارك  •
  .المصتصةبناء على قرار من السلطة  الفجائيأو  الدوريسواء  الماليرئاسة لجان الجرد يتولى  •
 الهيئة.يشرف على تسجيس الضرائب المستقطعة من العاملين والمتعاملين مع  •
 .سنوياً  يئةالهموازنة يشرف على أعما  الصرف من  •
  .صناف سنوياً من الأ المصازنالسنوية متتياجات  ساتيوالمقاإعداد مشروع الموازنة الجارية وامست مارية   يشارك  •
 الهيئة.جهات رقابية أخرى تخص أعما   وأيللمواسطات  المركزييشرف على أعما  الرد على تقارير الجهاز  •

 نتائج الوظيفة: 
 .صناف سنوياً من الأ المصازنوالمقايسات السنوية متتياجات  وا ساب الختاميالجارية وامست مارية إعداد مشروعات الموازنات  ▪
 الختامي.وا ساب  ةربع سنويالإنجاز التقارير المالية المطلوبة شهرياً و  ▪
 الهيئة. تسجيس الضرائب المستقطعة من العاملين والمتعاملين مع  ▪

 


